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az Alapit6é Okirat szerint

Az alapitvany kezelésére az alapitod kuratoriumot hozott 1étre.

A kuratorium

A kuratorium az alapitvany kezeldszerve, mely egyben irdnyitd, dontéshozo €s képviseld szerv is.
Feladata az alapitvanyi célok megvalositasa, a vagyon gyarapitasaval €s ésszerli felhasznaldsaval.
Ennek érdekében az alapitvany mukodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos barmely iligyet megtar-
gyalhat, és egyben hatarozatot hozhat.

A kuratérium tagjai legjobb tudasuk szerint képviselik az alapitvany érdekeit €s céljait, szervezik
kapcsolatait, gyarapitjak lehetdségeit.

A kuratorium haromfos testiilet. A kuratorok megbizatasa hatarozatlan iddre szol.



A kuratorium tagjai munkajukért tiszteletdijat nem kapnak, de a kuratoérium tagjai a kuratériumi
munkajukkal kapcsolatosan felmeriilt indokolt €s igazolt koltségeik megtéritésére igényt tarthatnak.
A koltségtérités mértékérdl és modjarol — a miikddési koltségek keretein beliil — a kuratérium dont.

A kuratérium meghatarozza a kittizott célok megvalositasahoz sziikséges személyi €s targyi feltéte-
leket, gondoskodik azok biztositasarol.

A kuratorium hataskorébe tartozo dontések:

e azalapitvanyi vagyon kezelésére €s gyarapitdsara vonatkoz6 dontések

e dontés a vagyon iddszakonkénti, cél szerinti felhaszndlasardl

o dontés az alapitvany céljara adott tovabbi vagyoni hozzajarulasok elfogadasardl illetve visz-
szautasitasarol

e az alapitvany éves munkatervének és koltségvetésének elfogadasa

e az alapitvany éves munkdajarol és gazdalkodasarol sz016 szakmai-pénziigyi beszamoldjanak
¢s kozhasznusagi jelentésének elfogadasa

e azalapitvany Szervezeti- ¢s Miikodési Szabalyzatanak (SzMSz) elfogadasa és modositasa
(egyhangt szavazassal)

A kuratérium sziikség szerint (de évente legalabb egy alkalommal) iilésezik. A kuratorium tilését az
elndk hivja Ossze. Szabalyszerlinek az Osszehivas akkor mindsiil, ha a tagok az tlésrdl legalabb
nyolc nappal az iilés id6pontjat megeldzOen értesiilnek (vagy az 6sszehivassal és annak idépontjaval
mindannyian egyetértenek), és az iilés tervezett napirend;jérdl tajékoztatast kaptak. A kuratorium
iilléseire értelemszerien meg kell hivni a kuratorium minden tagjat (és — amennyiben létezik — a fel-
iigyeld bizottsag elnokét is)

A kuratorium hatarozatképes, ha mindhdrom kuratoriumi tag jelen van. Amennyiben a kuratérium
hatarozatképtelen, az elndk 10 napon beliil jra 6sszehivja. Az azonos napirenddel Gjbol 6sszehivott
kuratériumi iilés mar két jelenlévo taggal is hatarozatképes. A kuratérium dontéseit nyilt szavazas-
sal, egyszerli szotobbséggel hozza. Az éves beszamolot és a kozhasznisagi jelentést, valamint az
alapitvany SzMSz-ét egyhangti szavazassal kell elfogadni. (Egyszerli sz6tobbséggel elfogadhatd
dontéseknél, szavazategyenldség esetén az elndk szava dont.)

A kuratoriumi iilésekrdl jegyzOkonyvet kell késziteni, mely tartalmazza a kuratérium altal meg-
hozott hatarozatokat, a dontések idépontjat és hatalyat, illetve a dontést tdamogatok és ellenzok
szamaranyat. A jegyzOkonyvet a kuratorium tagjai alairasukkal hitelesitik. A kuratorium dontéseit
az érintettekkel irdsban, postai uton vagy elektronikus uton (e-mailben) kozli.

A kuratorium hatarozathozataldban nem vehet részt az a személy, aki, vagy akinek kozeli hozzatar-
tozoja, ¢lettarsa a hatarozat alapjan kotelezettség vagy feleldsség alél mentesiil, vagy barmilyen mas
eldnyben részesiil, a megkotendd tigyletben érdekelt. Nem mindsiil elénynek az alapitvany cél sze-
rinti juttatasai keretében barki altal megkotés nélkiil igénybe vehetd nem pénzbeli szolgaltatas.

A kuratorium elnoke

Az alapitvany képviseldje a kuratorium elndke. A kuratorium elndkének képviseleti joga 6nallo. A
kuratorium dontéseit annak felhatalmazéasa szerint 6nalloan képviseli. A bankszamla felett rendel-
kezési jogat 6 egyediil, illetve a masik két kurator egylittesen gyakorolja.

Onélléan dont az alapitvany iigyviteli feladatainak ellatasara sz6ld megbizasokrdl, az alapitvany
miikodési koltségeinek felhasznalasarol. (A muikdédésre fordithatd keretosszegrél a kuratdérium
dont.) A kuratorium felhatalmazasa alapjan dont a koltségtéritésekrol, szerzodéses ellenértékek €s
egyéb az alapitd okiratban foglalt célokat szolgéald kifizetésekrdl, teljesitésekrdl, vagyonfelhaszna-
lasokrol.



Onalldan dont az alapitvany szakmai feladatainak ellatasat esetenként segitd szakértdk felkérésérol,
megbizéasardl. A kuratérium elndke koteles gondoskodni a gazdalkodas legfontosabb adatainak
évente torténd nyilvanossagra hozatalardl és a kozhasznusagi jelentés elkészittetésérdl. Az éves
beszamolot — a kdzhasznisagi jelentéssel egylitt — a kuratorium elndke terjeszti eld a targyévet ko-
vetd év 150. napjaig. Amennyiben a kuratoriumi iilés nem fogadja el a beszamolot az elndk koteles
gondoskodni a kifogasolt részek modositasarol és egy honapon beliil koteles rendkiviili kuratériumi
iilést Osszehivni. A kuratérium elndke részt vehet a feliigyeld bizottsag iilésein, amelyre meg kell
hivni.

A kuratérium elndke — szﬁkség szerint — a titkarsag funkcioit is ellatja; az alapitvanyi adminisztrativ
tamogatd munka feleldse. Igy feladatai:

e A beérkez6 posta bontasa, iktatasa

o Kimend ligyiratok iktatasa

e Rendezvények megszervezése, lebonyolitasa

o Megbeszélések megszervezése, jegyzokonyvezése

o Iratok sokszorositasa

o Irattar kialakitasa, kezelése, iratselejtezések végrehajtasa

o Nyomtatvanyok, irodaszerek beszerzése

A feliigyeld bizottsdg

Az alapitvany feliigyeld szerve a feliigyeld bizottsag. A felligyeld bizottsag tagjait az alapito kéri fel
hatarozatlan iddre. A feliigyeld bizottsag tagjainak szama 3 6. A feliigyeld bizottsag tagjai indokolt
esetekben visszahivhatok. A feliigyeld bizottsag tagjai tiszteletdijban, illetve koltségtéritésben nem
részesiilnek. A feliigyeld bizottsag tagjai megbizatdsukat az Alapitd Okirathoz csatolt nyilatkozatuk
értelmében vallaljak.

A feliigyel6 bizottsag sajat hataskorében vizsgalja €s ellendrzi

o az alapitvany céljainak elérése érdekében végzett feladatok alapitd okiratban foglaltak szerinti
végrehajtasat

e akuratérium dontéseinek szabalyszertiségét

e az alapitvany gazdalkodésat

o akuratériumi elndk intézkedéseinek szabalyszeriiségét

A feliigyeld bizottsag sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal iilésezik. A feliigyeld
bizottsag iilésein részt vehet a kuratorium elndke, illetve a feliigyeld bizottsag kérése alapjan a kura-
torium mas tagja. A felligyeld bizottsag Gsszehivasat a feliigyeld bizottsag barmely tagja irasban
kezdeményezheti. A tagokat a napirend kozlésével az iilésnap el6tt legalabb nyolc nappal irasban
értesiteni kell. A feliigyeld bizottsag dontéseit kétharmados tobbséggel hozza.

A feliigyeld bizottsag akkor hatarozatképes, ha mindhdrom bizottsagi tag jelen van. A feliigyeld
bizottsagi iiléseirdl sorszamozott jegyzdkonyvet kell késziteni, mely tartalmazza a meghozott hata-
rozatokat, az lilés helyét, idejét, a jelenlévd tagok, meghivott személyek €s a jegyzOkonyvvezetd
nevét, a napirendet, a hozzaszbélasokat, az érdemi hatdrozatokat és azok hatalyat, az érdemi dontést
tamogatdk ¢€s ellenzOk szamaranyat. A jegyzokonyvet a bizottsdg tagjai alairasukkal hitelesitik. A
feliigyeld bizottsag iiléseirdl késziilt jegyzokonyveket meg kell kiildeni az alapitonak €s a kuratori-
um elndkének. A feliigyeld bizottsag kétévente jelentést készit az alapitonak az alapitvany miikodé-
sérol.

A feliigyeld bizottsag jogosult az alapitvany miikodését és gazdalkodasat ellendrizni, jelentést, tajé-
koztatast, illetve felvilagositast kérni a kuratoriumtol, illetve az alapitvany esetleges alkalmazottai-



tol. Jogosult betekinteni az alapitvany konyveibe és irataiba. A feliigyeld bizottsag tagjai a kuratori-
umi iiléseken tanacskozasi joggal részt vehetnek.

Az alapitvany mikodési rendje

Az alapitvany gazddlkoddsa

Az alapit6 az alapitvany céljaira 125¢Ft azaz egyszazhuszonotezer forintnyi készpénz vagyont ren-
delt. Az alapitvany céljainak megvaldsitasa érdekében az alapitvany teljes vagyona és a csatlakoza-
sok soran felajanlott barmilyen 6sszeg vagy mas haszndlhato vagyon teljes 6sszegben felhasznéalha-
to.

Az alapitvany céljaira rendelt vagyon felhaszndlasi médjai: pl. 6sztondij nyujtasa, egyszeri tamoga-
tas nyujtasa, koltségtérités, palyazati tdmogatas, az alapitvany mukodeési koltségei, szerzodéses el-
lenértékek kifizetése, egyéb, az alapitd okiratban foglalt célokat szolgald kifizetések, teljesitések,
vagyonfelhasznalas.

Az alapitvanyi vagyonbol részeseddkkel (azaz azokkal, akiket az alapitvany valamilyen formdban
kozvetleniil tAmogat) az alapitvany megallapodast kot. A megallapodasban meg kell jeloIni a tamo-
gatds céljat, Osszegét, modjat, a tdmogatas felhaszndldsanak hataridejét, valamint a tdmogatott be-
szamolasi kotelezettségét, annak hatéaridejét.

Az alapitvany vallalkoz6i tevékenységet is folytathat, amely azonban nem lehet az alapitvany 6
tevekenysége. Az alapitvany vallalkozasi tevékenységet csak kozhasznli céljainak megvaldsitdsa
érdekében, azokat nem veszélyeztetve végezhet. Az alapitvany a gazdalkodasa soran elért ered-
ményt semmilyen formaban nem osztja fel, azt az Alapitd6 Okiratban meghatarozott tevékenységre
forditja.

A csatlakozasi kérelmeket €s a feltételekhez rendelt adomany elfogadasat a kuratorium biralja el.
Az alapitvany kuratoriuma csak abban az esetben fogadhatja el a csatlakozasi nyilatkozatot, ha a
csatlakozo nyilatkozik arrdl, hogy az alapitvany céljait elfogadja és az alapitvanyt valamilyen for-
maban tamogatja. (mj. A ,,csatlakozads” itt 1ényegében az anyagi tdmogatast jelenti, aminek elfoga-
dasar6l — pl. ha valamiféle feltételhez kotott un. célzott tdmogatasrol van sz6 — dont a kuratoérium)

A pénzkezelés adminisztrativ feltételeit a kuratorium teremti meg, s biztositja a hatdlyos jogsza-
balyoknak megfelelé bizonylati és leltarozasi rendet.

Az alapitvany bélyegzojének hasznalata

Az alapitvany képviseletére a kovetkezd bélyegzdok haszndlhatok: téglalap alaki bélyegzo a ,,Kal-
man Gyula Alapitvany — 1122 Budapest, Varosmajor u. 71. asz: 18398012-1-43 — bsz.: 11600006-
00000000-61552609” lenyomattal; és kor alaka bélyegzo a ,,Kalman Gyula Alapitvany — 1122 Bu-
dapest, Varosmajor u. 71. asz.: 18398012-1-43" lenyomattal.

A bélyegzd a képviseleti jog igazolasanak fontos kelléke, ezért azt rendeltetésétdl eltérd célra fel-
hasznalni nem szabad. A bélyegzdk tarolasarol oly modon kell gondoskodni, hogy ahhoz illetékte-
len személy ne férhessen hozza.

Iratkezelés

Az iratkezelés — alapitvany titkar hijan — a kuratérium elnokének a feladata és kotelessége. Az ala-
pitvany soran keletkezett iratokat ugy kell tarolni, hogy azok egyszerre legyenek hozzaférhetoek a
kuratérium ¢€s a nyilvanossag szamara €s a megorzésiik szempontjabol védettek legyenek. A kelet-
kezett iratokrol nyilvantartéast kell vezetni, melynek tartalmaznia kell az egyes iratok keletkezésének
idejét, targyat és nyilvantartasi szamat. Az alapitvany irataiba valo betekintést a kuratorium elnoké-
vel tortént eldzetes egyeztetés alapjan, az alapitvany székhelyén kell biztositani.



Kozhasznusagi jelentés

Az alapitvany koteles — az éves beszamold jovahagyasaval egyidejlileg — kozhasznusagi jelentést
késziteni. A kdzhasznisagi jelentés elfogadasa a kuratorium kizardlagos hataskorébe tartozik.

A kozhasznusagi jelentés tartalma:

e szamviteli beszamolo

o az (esetleges) koltségvetési tamogatas felhasznalasa

e avagyon felhasznélasaval kapcsolatos kimutatas

e acélszerinti juttatdsok kimutatasa

o akozponti koltségvetési szervtdl, az elkiilonitett allami pénzalapoktol, a helyi 6nkormanyzattol,
a telepiilési onkormanyzatok tarsuldsaitdl és mindezek szerveitdl kapott tamogatas mértéke

o akozhasznu szervezet vezetd tisztségviseldinek nyujtott juttatdsok értéke illetve 6sszege

e akdzhasznu tevékenységrdl sz616 rovid tartalmi beszamolo

Az alapitvany éves kdzhasznlisagi jelentésébe barki betekinthet, illetdleg abbol sajat koltségére ma-
solatot készithet. A nyilvanos dokumentumokat célszerii az alapitvany honlapjan' kdzzétenni.

Az alapitvany miikodésének és szolgaltatasainak nyilvanossdga

Az alapitvany szolgaltatasinak és programjainak igénybevételérdl a nyilvanossagot folyamatosan
tajékoztatni kell. Az egyes programokrdl (palyazati kiirasok, egyéb kdzhasznll szolgaltatasok) és a
kuratorium dontéseirdl kozleményt az alapitvany honlapjan nyilvanossagra kell hozni. Jogszabaly
eltérd rendelkezése esetén, a jogszabalyi rendelkezés az irdnyado.

Az alapitvany altal nyuajtott cél szerinti juttatasok barki altal megismerhetok.

Helyettesités

Amennyiben a kuratorium elndke feladatainak ellatasaban akadalyoztatott, akkor a kuratorium altal
megbizott kurator gondoskodik a feladatok végzésérdl. Amennyiben a feliigyelobizottsdg elndke
feladatainak ellatasaban akadélyoztatott, akkor a feliigyeld bizottsag altal megbizott feliigyeldbi-
zottsagi tag gondoskodik a feladatok végzésérol.

A bizalmas ¢és alapvetd fontossagli informaciok megdrzése (titoktartas)

A kuratorium illetve a feliigyelé bizottsag minden tagja (és az alapitvany esetleges alkalmazottja)
koteles a munkdja sordn tudomasara jutott bizalmas €s fontos, a nyilvdnossagra nem tartozé infor-
maciokat megOrizni.

Zar6 rendelkezések
Az alabbi Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatot a Kélman Gyula Alapitvany kuratériuma a 2013.
aprilis 12-1 ilésén jovahagyta.
Jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Polgéari Torvény-

konyvr6l sz616 1959.évi IV. tv. valamint a kozhaszna szervezetekrdl sz616 1997.évi CLVL. tv. és a
vonatkoz6 egyéb hatdlyos jogszabalyok alapjan kell eljarni.

Budapest, 2013. aprilis 12.

Barnkopf Péter

a kuratorium elnoke

! http:/kgya.vmg.sulinet.hu



